Eloterjesztés

Kunagota Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
Almaskamaras Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete,

2014, aprilis honapban tartandé egyiittes iilésére

Targy: Beszamol6é a Kunagotai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkajarol

Tisztelt KépviselO-testiiletek!

Kundgota ¢s Almaskamaras kozségek 2013. janudr elsejétdl egységes szervezettel Kunagota
székhellyel, Almaskamarason allandé kirendeltséggel miikodé kozos dnkormanyzati hivatalt
hoztak 1étre.

A kozds hivatalt 1étrehozd Onkormanyzatok lakossagszam adatait az eldterjesztés 1.
melléklete mutatja be.

A koz06s hivatal fenntartasara iranyuld egyiittmiikodés nem uj keletli a kozségek kozott. 2008.
januar elsejétdl 2012. december 31-ig korjegyzdség keretén beliil miikodott egyiitt Kunagota
¢s Almaskamaras.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezései
értelmében ¢és a kozos dnkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 megallapodasban foglaltak szerint a
jegyz0 évenként koteles beszdmolni a 1étrehozd képviseld-testiileteknek a hivatal munkajarol.

A beszamold tartalmazza a mikodés személyi és targyi feltételeit, az tligyiratforgalom

alakulasat, valamint a testililetek és a polgarmesterek tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasat.

A miikodés személyi és targyi feltételei:

A Kunagotai K6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) 1étszdma 2013. januar
elsejétdl 12 16 koztisztviseld volt az aldbbiak szerint:

Kunégota: 1 f6 jegyz0
7 16 ligyintézo

Alméskamaras: 1 16 aljegyz6
3 6 ligyintézd.

A 2012. évi 1étszdmhoz viszonyitva Almaskamarason 2 fével (ebbdl egy f6 részmunkaidds),
Kunagotan 1 fovel csokkent a Hivatal 1étszdma.

Segitséget jelentett a hivatali feladatok ellatasaban a hosszabb tava kozfoglalkoztatotti
alkalmazas, melyet az dnkorményzatok biztositottak a Munkatigyi Kozpont tdmogatasaval.



A Hivatal valamennyi koztisztvisel6je rendelkezik a szamara eldirt alapvizsgaval, vagy az
alol mentesitett.
Kozigazgatasi szakvizsgaval a felséfoku iskolai végzettségli 4 6 koztisztviseld rendelkezik.

A 2012-ben megkezdett és 2013-ban befejezett iskolarendszerii felnbttképzés keretében
szakiranyt OKJ-s végzettséget szerzett 6 fO0 kozépiskolai végzettséggel rendelkezd
koztisztviselonk.

Az elbirasoknak megfelelden képesitett valamennyi koztisztviseld.
A 12 {6bol
4 16 szakiranyu felséfoka végzettséggel és kozigazgatasi szakvizsgaval,

8 f0 szakiranya OKJ-s végzettséggel, érettségivel és kozigazgatasi alapvizsgaval
rendelkezik.

A 12 {6 koztisztviseld koziil 1 {6 rendelkezik mérlegképes konyveldi képesitéssel, 5 {6
anyakonyvvezetdi képesitéssel, 1 £6 kozbiztonsagi referensi képesitéssel.

Folyamatosan eleget kell tenniink a szakiranyu képesitésnek €s a kozszolgalati eldirasoknak
megfeleld és elvart képzési, tovabbképzési kotelezettségeinknek.

Ezt a kotelezettséget a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen és a gyakorlati sziikségletek
alapjan tervezziik és teljesitjiik.

A képzésekrol és tovabbképzésekrdl a kozponti nyilvantartds felé rendszeresen adatot
szolgéltatunk, a tervrdl és a teljesitésrol is.

Jelenleg 3 {6 (Alméaskamaras 1 {6, Kundgota 2 f6) a Békés Megyei Kormanyhivatal altal
szervezett anyakonyvi felkészitd tanfolyamra jar.

Koztisztviseloként folyamatosan tapasztaljuk a nagy tomegili, olykor kampanyszeriien
jelentkezd jogszabalyvaltozasokat. Ezek rendszeres képzést és Onképzést is kivannak
valamennyi dolgozo6tol. Képzéseken, értekezleteken valtozatlanul biztositott €s rendszeres az
érintett ligyintézok részvétele.

Az elmult évben a pénziigyi, gazdalkodasi tigyintézok részt vettek az agazati tovabbképzésen.
Részt vettiink tovabba a helyi adokkal, a szocidlis ellatasokkal, az anyakdnyvi, gyamiigyi
valtozasokkal kapcsolatos tobb agazati tovabbképzésen.

A Hivatalt 1étrehozo onkormanyzatok lehetdségeik szerint megfelelden igyekeznek a
munkavégzéshez sziikséges irodai, technikai, targyi feltételeket megteremteni, folyamatosan
biztositani.

A Hivatal mikodését is szolgald épiiletek Onkormanyzati tulajdonban €s fenntartasban
vannak. Az Onkormanyzatok koltségvetésiikben biztositjdk az épiiletek fenntartdsidhoz
szlikséges koltségeket.

A Hivatal koltségvetésében tervezziik €s biztositjuk a mitkodést segitd szoftverek beszerzését,
aktualizalasanak koltségeit és az anyakonyvi gépekkel kapcsolatos kiadasokat.
(Iktatoprogram,  szocialis  ellatdsokat  kezeld  program,  szamviteli  program,
ingatlannyilvantartasi program, népességnyilvantartasi program)



Az ugyiratforgalom 2013. évi alakulasa:

A Hivatalhoz érkezett és keletkezett iratok iktatasa, kezelése a jogszabalyi eléirdsok €s az
elkészitett ligyiratkezelési szabalyzatunk alapjan torténik.

Az {lgyiratforgalom tartalmazza az tgyfelektdl, kiils6 szervektdl érkezett levelek,
beadvanyok, kérelmek ¢és a hivatalbol keletkezett iratok szamat is.

! ktato'Et iratok Kunagota Almaskamaras Osszesen
sZama
Foszamon
iktatott 3567 1782 5349
Alszamra
iktatott 6098 3423 9521
Osszesen, 9665 5205 14870
mindosszesen

Hivatalbol vagy a kérelemre indult eljarasban hatdsagi jogkorben eljarva a képviseld-testiilet
(vagy atruhdzott hataskorben a testiilet bizottsaga vagy a polgarmester) onkormanyzati
hat6sagi dontést, a jegyz0 allamigazgatasi dontést hoz.

A dontés fajtaja szerint végzes vagy hatdrozat. A végzés altalaban tobbnyire eljarasi dontés. A
hatarozattal a hatdsagi jogkor gyakorloja jogot, jogosultsagot, kotelezettséget, kotelezést
allapithat meg.

Onkormanyzati hataskorben hozott dontések (képviselé-testiilet, bizottsag, polgarmester
hataskorében):

Dontesek Kunigota Almaskamaras Osszesen
szama
Vegrzesek 0 0 0
szama
Hatarozatok 638 303 941
szama
Osszesen, 638 303 941
mindosszesen

Az onkormanyzati hataskorben hozott dontéssel szemben jogorvoslati kérelem, fellebbezés
nem érkezett.

Jegyzoi hataskorben hozott dontések szamanak alakulasa 2013-ban:

Donrtesek Kunagota Almaskamaras | Osszesen
szama
. 359 44 403
Végzés
Hatarozat 4816 1154 5970
Osszesen, 5175 1198 6373
mindosszesen

Jegyz6i hataskorben hozott dontéssel szemben 1 db jogorvoslati kérelem érkezett.



A Hivatal (korabban korjegyzdség) 2010-2011-2012-2013. évi Osszevont ligyiratforgalmi
adatait az eldterjesztés 2. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiiletek és a polgarmesterek tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasa:

A koz0s onkormanyzati hivatal 1étrehozédsa nem érintette, nem érinthette az adott telepiilések
onallosagat, kozigazgatasi statuszat, jogallasat, gazdasagi és gazdalkodasi onallosagat.

Az onkormanyzati testiiletek miikodését annyiban befolyasolta a kozos hivatal megalakitasa,
hogy az egylittmiikodésbdl adddoan, egylittes iiléseken targyaltak kozds napirendeket a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden.

Az egyiittes iilések és az onallo iilések iddpontjanak Osszehangolasat a polgarmesterek
végezték.

A képviseld-testiiletek és a polgarmesterek megfeleld egyiittmiikodése lehetdvé tette, hogy az
Osszehivott lilések hatarozatképesek voltak, a testiileti miikodésben fennakadas nem volt.

A képviseldk a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint kaptak meg a
meghivot, a targyalt napirendek irdsos eldterjesztéseivel.

A 2013. évi testiileti iilések, tarsulasi iilések és a testiiletek altal hozott dontések szamat
az alabbi tablazat mutatja be:

-- . . . Ulések Rendeletek Hatarozatok
Onkormanyzat/tarsulas . . .
szama szama szama
Kunagota 23 14 270
Almaskamaras 24 12 170
Német Nemzetiségi 11 X 66

Onkorminyzat Almaskamaras
Kunagota-Almaskamaras-
Dombiratos 2 X 13
Ovoda Tarsulas
Kunagota-Nagykamaras-

Almaskamaras 9 X 40
Szennyvizberuhazo Tarsulas
Osszesen 69 26 559

A jegyz0 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiilet {ilésén részt venni €s ott a
sziikséges tdjékoztatdst megadni.

A képvisel6-testiiletek, a nemzetiségi onkormanyzat iilésén, a kézmeghallgatasokon, a jogi
személyiségli tarsulasok iilésén az aljegyzdvel egylitt részt vettem 2013-ban.

Munkatarsaimmal egységes, jogszabalyokban meghatarozott, illetve az egyes képviseld-
testliletek elvarasaihoz is i1gazodd szempontok szerinti elOterjesztéseket készitettiink a
szocialis és gyermekvédelmi feladatok ellatdsarol, a helyi addbevételek alakuldsarol, az
onkorményzati éves koltségvetésrdl, zarszamadasrol.



A képvisel6-testiiletek a jogszabalyban meghatarozottak szerinti hataridében targyalhattak az
éves koltségvetésre, a zarszamadasra, koltségvetési koncepcidra vonatkozo eldterjesztéseket.

A Dbels6 ellenérzés az onkormanyzatoknal biztositott volt 2013-ban a Tobbeélt Kistérségi
Tarsulas keretén beliil megbizott szervezettel.

Az onkormanyzatok sajat forrasaik kiegészitésére palyazati eszkdzoket vesznek igénybe. A
palyazati tamogatasok felhasznalasanak, jogszertiségének ellenOrzése szintén rendszeresen

torténik.

Az elmult években a korjegyzOoség koztisztvisel6i kozott napi gyakorlatta valt a telepiilések
kozotti szakmai konzultacid, mely a kozos hivatal fenntartasaval folytatodott.

A kozségekben biztositottak az dnkormanyzatok a hivatali munka végzéséhez kozalkalmazotti
vagy kozfoglalkoztatotti segitséget valtozo 1étszamban, de szinte folyamatosan.

A jegyz6 munkajat aljegyz0 segiti a képviselO-testiiletek dontése alapjan. Ezuton is
megkdszondm Zoltan Erika aljegyzd és valamennyi munkatarsam munkéjat.

Ko6sz6ném a polgarmestereknek, a képviseld-testiileteknek, hogy dontéseikkel eldsegitették a
telepiilések kozotti egyiittmiikodést, biztositottak a Hivatal 2013. évi miikodését.
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletektdl beszamoldém megyvitatasat és elfogadasat!

Kunagota, 2014. aprilis 15.

Boldog Zoltanné
jegyz6



1. melléklet

Az onkormanyzati hivatalt 1étrehozo 6nkormanyzatok

allando lakossagszamanak alakulasa (f6)

Megnevezés | 2010. év | 2011. év | 2012. év | 2013. év | 2014. év

Almaskamaras 999 985 978 983 974

Kunagota 2954 2919 2908 2906 2890

Osszesen 3953 3904 3886 3889 3864

2. melléklet

Az onkormanyzati hivatal
(Almaskamarasra és Kunagotara vonatkozo)

2010-2011-2012-2013. évi 6sszevont iigyiratforgalmi adatai

Iktatott

iratok 2010. év 2011. év 2012. év 2013. év

szama
Foszamon

iktatott 4212 4427 4380 5349
alszamon

iktatott 3958 9384 9592 9521
Osszesen 8170 13811 13972 14870




