Almaskamaras Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
3/2013.(111.28.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Almaskamaras Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk
(1) bekezdés a, pontjaban biztositott jogkorében, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 42.§ 2. pontja felhatalmazasa alapjan, az
53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében az alabbi rendeletet alkotja:

1. §.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Az Onkormanyzat megnevezése: Almaskamaras Kézség Onkormanyzata.
(2) Az Onkormanyzat székhelye: Almaskamaras, Dozsa Gyodrgy u. 54. (a tovabbiakban: Kozséghaza)

(3) Almaskamaras Kozség Onkorrnényzata onalléan, szabadon, demokratikus moédon, széleskor
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kézszolgaltatasokrol, a
helyi kdzhatalom 6nkormanyzati tipust gyakorlasarol.

(4) Almaskamaras kozségben Kozds Onkormanyzati Hivatal miikodik, Kunagota széekhellyel,
Almaskamaras kozségben kirendeltseggel. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal megnevezese:
Kunagotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

(5) A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: Kundgota, Rékéczi utca 9. A Koz6s Onkormanyzati
Hivatal kirendeltsége: Almaskamaras, Dozsa Gyorgy utca 54.

2. §.
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE ES MUKODESE

(1) Almaskamaras kozségi onkormanyzat képvisel6-testiilete tagjainak szama: 5 f6. A képvisel6-
testiilet tagjainak névsorat a Szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart. A képviseld-testiilet rendes
tilést tart és rendkiviili tilést tarthat.

(3) Az tlést ossze kell hivni a telepiilési képviselok Ya-ének vagy a képviseld-testiilet bizottsdganak
inditvanyara, a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 15 napon beliil.

(4) A képviselo-testiilet rendkiviili iilését 6ssze kell hivni siirgds, halasztast nem tiird esetben vagy a
telepiilési  képviselok Yi-ének vagy a képviselo-testiilet barmely allanddé bizottsaganak
inditvanyara.

(5) A képviseld-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja dssze és
vezeti. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illet6leg tartds
akadalyoztatasuk esetén az {ilés Osszehivasa és vezetése az Ugyrendi Bizottsag elndkének
feladata.



(6) Az iilés meghivojat és az irasos elGterjesztéseket 4 nappal az iilés elott meg kell kiildeni a
képviseloknek és a meghivottaknak, kivéve a rendkiviili {ilés esetét.

(7) A rendkiviili iilés meghivojat legkésébb 4 ordval az iilés eldtt kell kikiildeni. Erre barmilyen
értesitési mod igénybe vehetd, el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, a siirgsség okat azonban
minden esetben kozolni kell.

(8) A meghivot a polgarmester irja ala. Akadalyoztatas esetén a (5) bekezdés szerint kell eljarni.

(9) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, sorszamat, kezdetének idépontjat, a javasolt napirendeket, a
napirendek eldterjesztdit. A meghivohoz mellékelni kell a napirendek irasos anyagat, amennyiben
irasos anyag késziil.

(10) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
a./ atelepulési képviseloket,
b./ ajegyzét, aljegyzét,
c./ ahelyben miikodo partok vezetdit,
d./ anapirend el6adoit,
e./ atelepiilési nemzetiségi donkormanyzat elnokét,
f./  tovabba akit a polgarmester indokoltnak tart.

(11) A képviselo-testiilet iilése altalaban nyilvanos. Zart iilés tartdsira az Motv. rendelkezései szerint
kertil sor.

(12) A képviselo-testiilet iilésének idopontjarol a telepiilés lakossdgat értesiteni kell. Az értesités
moddja: a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara.

(13) A képviselo-testiilet teleptilésfejlesztési, telepiilésrendezési és a lakossdgot érintd mas fontos
kérdésekben a kozvélemény tajékoztatisa és a lakossdg véleményének megismerése érdekében
esetenkénti dontésével falugyiilést tarthat. A falugyiilés idépontjarol, helyszinérdl, napirendjérdl a
polgarmester koteles a lakossagot értesiteni. Az értesités modja: a meghivd kifliggesztése az
Onkormanyzat hirdetdtablajara.

(14) A Kképvisel6-testiilet évente egy alkalommal eldre meghirdetett kozmeghallgatast tart. A
kézmeghallgatas idopontjarol, helyszinér6l, napirendjérdl a polgarmester koteles a lakossagot
értesiteni. Az értesités mdodja: a meghivo kifiiggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara.

3. §.
A KEPVISELO-TESTULET ULESE

(1) A polgarmester a képviselO-testiilet iilését megnyitja, megallapitja a hatarozatképességet,
szambaveszi az igazoltan, illetve igazolatlanul tavollévoket.

(2) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok tobb mint a fele
jelen van.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiileti iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek
megtargyalasara 0ssze kell hivni.

(4) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére. Az iilés napirendjérdl a testiilet vita nélkiil
dont.

(5) A napirendet elGterjesztés alapjan targyalja a képviselO-testiilet. Az el6terjesztés irasban vagy
szoban torténhet. Az eldterjesztésbol ki kell tiinnie az eléterjesztés targyanak, a targyban hozott



korabbi képviseld-testiileti dontéseknek, allasfoglalasoknak, be kell mutatni a meghozand6 dontés
indokait és lehetdség szerint tartalmaznia kell az eléterjesztésnek a hatarozati, dontési javaslatot.

(6) A telepiilési képviselok 1) napirend felvételére is tehetnek javaslatot. Amennyiben a javasolt )
napirend siirgdssége miatt nem tlir halasztast, és nem igényel hosszabb eldkészitést, ugy azt a
képvisel6-testiilet azonnal megvitatja. Egyéb esetben az 1jonnan javasolt napirend
megtargyalasara a kovetkez6 tilésen kertil sor.

(7) A polgarmester minden eldterjesztés felett kiilon nyit vitdt. A napirend el6terjesztdjéhez a
képviselok kérdést intézhetnek. A kérdésekre a vita elott valaszt kell adni.

(8) A vita lezardsara, a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara barmely képviseld javaslatot tehet.
A javaslatrol a képvisel6-testiilet egyszerti szotobbséggel dont.

(9) A vita lezardsa utan 2 perces iddtartamra, személyes megjegyzésre van lehetdsége annak a
telepiilési képviseloknek, aki a vitdban az ellene sz0l6, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja
elharitani, vagy a hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt féreértéseket eloszlatni.

(10) A képviseld-testiilet iilésén megjelent allampolgaroknak a polgarmester, illetve a testiileti tilést
levezetd képviseld engedélyezheti a hozzaszolast.

4. §.
A SZAVAZAS RENDJE

(1) A képviselo-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz. A rendeleteket és
hatarozatokat naptari évenként, az év elejétdl kezdédden folyamatos évszammal, a honap és nap
feltiintetésével kell jeldlni.

(2) A rendelet megjelolése magaban foglalja: a jogalkotd megnevezését, a rendelet szamat, a
megalkotas évét, zardjelben a kihirdetés honapjat, napjat, valamint a rendelet cimét. Az év elejétol
kezd6dbéen a sorszamozas folyamatos.

(3) A hatarozat megjelolése az évenkénti folyamatos sorszam mellett tartalmazza a hatarozathozatal
¢vét, a hatarozat elfogadasanak honapjat, napjat, valamint a hatarozatot hozo testiiletre torténd
roviditett utalast.

A hatarozat jelolése: Alméaskamaras Kozség Onkormanyzat sorszdm/ évszam.(honap rémai
szammal, nap szama) KT. szam1 hatarozata.

(4) A rendeletek és hatarozatok nyilvantartasa évente kiilon torténik.

(5) Egyszert tobbséggel hozott hatarozathoz a jelenlévd képviselok tobb mint a felének egybehangzo
szavazata sziikséges.

(6) A mingsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint a felének egybehangzo
szavazata sziikséges.

(7) Mindsitett tobbségii dontés kell:

a./ rendeletalkotashoz;

b./ a képviselo-testiilet szervezetének kialakitasahoz ¢€s miikodésének meghatarozasahoz,
tovabba torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetéi megbizashoz;

c./ onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl torténd kivalashoz, a
tarsulasi megallapodas modositasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozashoz, abbol torténd kivalashoz;

d./ megallapodas kiilf6ldi 6nkormanyzattal vald egyiittmiikdésrél, nemzetkozi dnkormanyzati
szervezethez vald csatlakozasrol, abbol torténd kivalasrol;



e./ intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez;

f./ dontésbdl vald kizarashoz;

0./ zart iilés elrendeléséhez;

h./ képviselO-testiilet hataskorének atruhazasahoz;

i/ titkos vagy név szerinti szavazas elrendelés¢hez;

J./ aképviselo-testiilet megbizatasa lejarta eldtti feloszlasa kimondasahoz.

5. §.
A SZAVAZAS MODJA

(1) A szavazas nyilt vagy titkos. A nyilt szavazés kézfelnyujtassal torténik.

(2) Barmely tagja javaslatara a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel donthet titkos vagy név szerinti
szavazds tartdsarol. Titkos vagy névszerinti szavazds a Motv. altal meghatarozott esetekben
tarthato.

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyz0 a-b-c sorrendben felolvassa a képviselok névsorat, a
képviselok felallva ,,igen”, ,,nem”, ,.tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatot
a névsoron feltiinteti, a névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni. A szavazas eredményét a
polgarmester hirdeti ki.

(4) Titkos szavazasnal 3 tagll szavazatszamlalo bizottsag vagy a képviseld-testiilet dontése alapjan a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag jar el. A szavazatszamlaldo bizottsag Osszeszamolja a
szavazatokat. A szavazas eredményérdl a bizottsag a képviselO-testiiletnek jelentést tesz.

(5) SzavazategyenlOség esetén dontéshidny miatt a képviselO-testiilet tovabb folytatja a vitat és
megismétli a szavazast. A masodik eredménytelen szavazas utan a polgadrmester sziinetet rendel el,
majd még egyszer szavazasra teszi fel a kérdést. Abban az esetben, ha a harmadik szavazas is
eredménytelen, az eléterjesztést a soron kovetkezo iilés elé kell terjeszteni.

(6) A polgarmester a napirendek targyalasa soran az el6terjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.

(7) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek a kozeli hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti.

(8) A kizarast barmely telepiilési képviseld kezdeményezheti. A képviseld koteles bejelenteni az
érintettségét. Az érintett vagy barmely képviseld javaslatara a képviselO-testiilet dont a kizarasrol.
A kizarasrol mingsitett tobbségli dontés sziikséges.

6. §.
A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA

(1) A képviselo-testiilet iilésén a tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.
(2) A polgarmester:
a./ figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol,

b./ rendre utasitja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit.

(3) A képviselo-testiilet iilésén megjelent allampolgarokkal szemben a tanacskozds rendjének
fenntartasa érdekében a polgarmester a (2) bekezdésben foglaltakat alkalmazhatja.



7. §.
A JEGYZOKONYV

(1) A képvisel6-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza:

a./ atestiileti tilés helyét;

b./ id6épontjat,

c./ amegjelent 6nkormanyzati képviselok nevét;

d./ a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e./ ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f./ az elbterjesztéseket;

g./ az egyes napirendi pontokhoz a hozzaszolok nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;

h./ a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i./ a dontéshozatalban résztvevdk szamat,

j./ adontéshozatalbdl kizart nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k./ ajegyzl jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

I/ aszavazas szamszerii eredményét;

m./ a hozott dontéseket;

n./ az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat, az azokra adott valaszok lényegét, a targyban
hozott hatarozatokat.

(3) A jegyz6konyv mellékletei:
a./ a meghivo,
b./ az irasos elGterjesztések,
c./ ajelenléti iv,
d./ a név szerinti szavazasrol késziilt névsor.

(4) A képviselo-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvet — a zart {ilés jegyzOkonyvének kivételével — az
allampolgarok a Kozséghazan a jegyzonél vagy megbizottjdnal iigyfélfogadasi idoben

megtekinthetik.

(5) A zart Glésrol készilt jegyzokonyvet a képviseld-testiilet mindsitett iratként kezeli, a kezelés soran
a hatalyos adatvédelmi szabalyok alapjan jar el.

(6) A jegyz0 a jegyzOkonyveket mellékleteivel egyiitt évente, a zart {ilések jegyzokonyveit négyévente
bekotteti.

8. §.
BIZOTTSAGOK

(1) A Kképviselo-testillet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellen6rzésére bizottsagokat hoz 1étre.

(2) A bizottsagok belsé miikodési szabalyaikat a jogszabalyi keretek kozott maguk hatdrozzak meg.
(3) Barmely képviseld tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén.
(4) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.
(5) Az elndk koteles 0sszehivni a bizottsagot:
a./ a képvisel6-testiilet hatarozatara,

b./ a polgarmester inditvanyara,
c./ 2 bizottsagi tag inditvanyara.



(6) A képviseld-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza Iétre:
a./ Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag,
b./ Humanpolitikai Bizottsag,

(7) Esetenkénti feladatokra a képvisel6-testiilet ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

(8) A polgarmester bérfejlesztésére az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

(9) A képvisel6-testiilet bizottsaga tagjainak névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

(10) A képviseldi vagyonnyilatkozatot vizsgalod bizottsagi feladatokat az Ugyrendi Bizottsag latja el.
(11) A képviseldi dsszeférhetetlenséget vizsgald bizottsagi feladatokat az Ugyrendi Bizottsag latja el.

(12) A képviselo-testiilet altal a bizottsagokra atruhazott hataskordket tartalmazod Onkormanyzati
rendeleteket az SZMSZ 3. fiiggeléke tartalmazza.

9. §.
A POLGARMESTER

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. Munkarendje az Onkormanyzati hivatal
munkarendjével megegyezd. A polgarmester fogaddoraja csiitortoki napon 13 és 16 ora kozott
van.

(2) A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:
a./ segiti a telepiilési képvisel6k munkajat,
b./ Gsszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet iiléseit,
c./ képviseli az onkormanyzatot,
d./ az 6nkormanyzati rendeleteket, valamint a képviselO-testiilet tilésérol késziilt jegyzékonyvet a
jegyzovel egyiitt irja ala.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével osszefiiggd feladatai:

a./ kotelezo jelleggel inditvanyozza a bizottsagok Gsszehivasat,

b./ felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselG-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrdl a képviseld-
testiilet a kdovetkez6 ilésén hataroz,

c./ a bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elnok esetében dont a kizarasrol, ha az iigy a
bizottsag elndkét vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

(4) A polgarmester a képviselo-testillet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja az
onkormanyzati hivatalt. E korben:

a./ a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a Kozos Onkormanyzati Hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,

b./ dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,

c./ ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d./ gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz0, az aljegyzé tekintetében,

e./ gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, az intézményvezetok, valamint a
képviselo-testiilet altal kinevezett mas dolgozok tekintetében.

(5) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére sajat tagjai sorabol egy
tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt. A polgarmestert helyettesitd alpolgarmester jogai
és kotelességei a polgarmesterével azonosak. Az alpolgarmester havonta egy alkalommal — a



hénap utolsé keddi napjan 13 és 16 oOra kozott tart fogaddorat. A tarsadalmi megbizatisu
alpolgarmester munkarendjét a polgarmester hatarozza meg.

(6) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy célszerliségi és gazdasagossagi
szempontok érdekében a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatokat 10 %-kal tallépheti. A
modositas sziikségességérol, fedezetérdl és felhasznalasarol, a polgarmester a képviseld-testiiletet
a kovetkezo iilésén tajékoztatja.

(7) A polgarmester jogszabalyban meghatarozott mértékii szabadsagat az esedékesség évében kell
kiadni. A polgarmester szabadsaga kivételét az Ugyrendi Bizottsag engedélyezi. A polgarmester
az elére nem tervezhetd, igénybe vett szabadsaga mértékérdl az utdlagos jovahagyasa érdekében a
szabadsag kivételét kovetd iilésen tajékoztatja az Ugyrendi Bizottsagot. A polgarmesternek,
tisztsége megsziinése esetén, ki nem vett szabadsagat pénzben meg kell valtani, melyet az utolso
munkdban toltott napon ki kell fizetni. A pénzbeni megvaltasra csak a jogszabalyban
meghatarozott eléviilési idon beliil kertilhet sor.

(8) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskordket tartalmazod Onkormanyzati
rendeleteket az SZMSZ 4. fiiggeléke tartalmazza.

10. §.
A JEGYZO

(1) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasarol.

Ennek keretében:

a./ elkésziti a képvisel6-testiilet, a bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseket,

b./ ellatja a képviselb-testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c./ tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiilet és a bizottsagok iilésein,

d./ koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak, a polgarmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel,

e./ gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, a jegyzOkonyvet, az tilést kovetd
15 napon belill kell elkésziteni és tovabbitani a Békés Megyei Kormdanyhivatalhoz,
rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmesternek, a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak az
onkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokral,

f./ tajékoztatja a képvisel6-testiiletet a k6zos Onkormanyzati hivatal munkajarol.

(2) A jegyz6 dnkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:
a./ kezdeményezheti rendelet alkotasat,
b./ végzi az dbnkormanyzati rendelet szakmai elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

a./ vezeti a k6zos onkormanyzati hivatalt, megszervezi a kozos 6nkormanyzati hivatal munkajat,

b./ a kozos Onkormanyzati hivatalban résztvevd telepiilésen a jegyzé a kozos Onkormanyzati
hivatal alakitasarol sz616 megallapodasban foglaltak szerint igyfélfogadast tart,

c./ dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

d./ ellatja a torvényben, vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatdsi feladatokat, hatosagi
hataskort,

e./ szervezi a kozos dnkormanyzati hivatal jogi tajékoztatd munkajat.

(4) A jegyz6 fogadooraja a kozos onkormanyzati hivatal székhelyén, Kunagotan hétféi napon 9 és 12
ora kozott van. Almaskamaras kozségben keddi napon 9 és 12 6ra kodzott.

(5) A jegyz0 helyettesitésére, munkajanak segitésére a kozos Onkormanyzati hivatalt 1étrehozo

onkormanyzatok megallapodasa alapjan a jegyz6 javaslatara a polgarmester aljegyz6t nevez
Ki.



(6) A jegyz0, az aljegyzé kinevezésére és felmentésére a Motv. 83. §-aban foglalt, a kozos
Oonkormanyzati hivatal jegyz6jére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

11. §.
A TELEPULESI KEPVISELOK

(1) A telepiilési képviselo:
a./ részt vehet a képvisel6-testiilet dontésének eldkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellen6rzésében,
b./ kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil a bizottsagok dontését,
c./ megbizas alapjan képviselheti a képviselé-testiiletet,
d./ ako6zos onkormanyzati hivataltol a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli
kozremiikodést igényelhet.

(2) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), jegyzotol,
bizottsdg elnokétol, onkormanyzati tligyekben felvilagositast kérhet — kérdés, interpellacio
formajaban -, amelyre az iilésen vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

(3) A telepiilési képvisel6t a polgarmester, a jegyz0 és a kozos onkormanyzati  hivatal ugyintézoi
munkaidé alatt soron kiviil fogadni koteles.

12. §
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

(1) 2013. januar 1. napjatol Kundgota Kozség Onkormanyzat Almaskamaras Kozség
Onkormanyzataval k6zosen K6zos Onkormanyzati Hivatalt hozott 1étre.

(2) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal megnevezése: Kunagotai Kozos Onkormanyzati Hivatal.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelye: 5746. Kunagota, Rdkéczi u. 9.

(4) A Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal kirendeltsége: 5747. Almaskamaras, Dézsa Gyorgy u. 54.

(5) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezetére és milkodésére, az ellatando feladatokra,

hataskdrokre vonatkozo 4ltalanos szabalyokat a Kozds Onkormanyzati Hivatal iigyrendje
tartalmazza.

(6) A Kozds Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodast a Rendelet 5. fiiggeléke tartalmazza.

13.8.
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

(1) A képvisel6-testiilet koltségvetését és zarszamadasat rendeletben allapitja meg.

(2) A koltségvetés targyalasa kétfordulos rendben torténik.

a./ Az els6 targyalashoz a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek, az
onkormanyzat kotelezGen elGirt és szabadon vallalt feladatainak alapos elemzése,
helyzetfelmérése alapjan gazdasagi koncepciot kell Osszeallitani. Szamitasba kell venni a
bevételi forrasokat, a forrdsok bdvitésének lehetdségét. Meg kell hatarozni a kiadasi
sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerii megoldasait.

b./ Masodik forduloban a kdltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a koltségvetés tervezetét
targyalja a testiilet.



(3) A polgarmester a koltségvetési évet kdvetden a képviselO-testiilet elé terjeszti a koltségvetés
végrehajtasardl szold beszamoldt. A koltségvetés végrehajtasardl a telepiilés lakossagat is
tajékoztatja.

(4) A vagyonnal valo rendelkezést kiilon rendelet tartalmazza.

14.8.
ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a./ atelepiilési képviseld,
b./ a képviseld-testiilet bizottsaga,
c./ helyi tarsadalmi szervezet vezet testiilete,
d./ apolgarmester,
e/ ajegyz0,

f./ atelepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél lehet irdsban benytjtani. A polgarmester a kezdeményezést,
majd a tervezetet a képviseld-testiiletnek nytjtja be.

(4) A rendelet tervezetének elkészitésébe bevonhatd a képvisel6-testiilet bizottsaga és sziikség esetén
kiils6 szakértd is.

(5) Az elfogadott rendelet kihirdetési modja: az Snkormanyzati hirdet6tablan torténd kifiiggesztés.
(6) Az onkormanyzati rendeleteket kétévenként feliil kell vizsgalni.

15. §.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A szabalyzat 2013. éprilis elsején 1ép hatalyba.
(2) A szabalyzat a jegyz6nél tekintheté meg iigyfélfogadasi idében.
(3) E rendelet hatalybalépésével 2013. aprilis 1-t6l hatalyat veszti a 4/2011.(1V.9.) dénkormanyzati

rendelettel megallapitott Szervezeti és Milkodési Szabalyzat, tovabba az azt modositd
11/2011.(1X.9.) és 2/2012.(11.21.) 6nkormanyzati rendeletek.

Almaskamaras, 2013. marcius 27.

Mazan Attila Boldog Zoltanné
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve:

Almaskamaras, 2013. marcius 28.
Boldog Zoltanné

jegyzd



Almaskamaras Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai:

2010. oktober 4-tol

Polgarmester: Mazan Attila

Telepiilési Képviselok:

Bozsé Matyas

Pintér Edit

Saitz Timea Rita

Sallai Ildiko

10

Ady E. u. 11. sz.

Rakéczi u. 51. sz.

Doézsa Gyorgy u. 47. sz.

Kossuth u. 68. sz.

Szabadsag u. 49. sz.

1.fiiggelék



2.fiiggelék:

Almaskamaras Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Bizottsiga: (2010. oktéber 14-t61)

Ugyrendi Bizottsag:

elnoke: Saitz Timea Rita

tagjai: Bozso Matyas
Pintér Edit
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3.fiiggelék:

A képvisel6-testiilet altal a bizottsdgokra atruhdzott hataskoroket tartalmazé dnkormanyzati rendeletek

e 3/2013.(111.28.) Onkormanyzati Rendelet
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarol
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4.fiiggelék:

A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket tartalmazé onkormanyzati
rendeletek

e 8/2011.(VL1.) Onkorméanyzati Rendelet
Az Onkormanyzat vagyonarol, €és a vagyongazdalkodas szabalyairol

e 14/2011.(XI1.9.) Onkormanyzati Rendelet
Szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol

10/2004.(IV.30.) Onkormanyzati Rendelet
A gyermekek pénzbeli és természetbeni timogatasarol
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5.fiiggelék:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas
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MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Kunagota Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (5746. Kunagota, Rékéczi u. 9.;
képviseli: Papai Zoltan polgarmester) és Almaskamaras Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (5747. Almaskamaras, Ddozsa Gy. u. 54.; képviseli: Mazan Attila polgarmester) a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 85.§-ban foglalt
felhatalmazassal élve igazgatasi feladataik ellatdsira Kozos Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2013. janudr 1. napjatol az alabbi feltételek szerint:

1. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése:

Kunagotai K6zos Onkormanyzati Hivatal
K&z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: 5746. Kunagota, Rakoczi u. 9.

2. A szerz6dd képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. januar 1. napjatdl a Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal Almaskamaras kdzségben a Dozsa Gyorgy u. 54. szam alatt allando
jelleggel ,Kunagotai Kozés Onkorményzati Hivatal Almaskamarasi Kirendeltsége”
elnevezéssel kirendeltséget mikddtet az Osszes Almaskamards telepiilést érinté hatdsagi,
onkormanyzati és pénziigyek helyben torténd intézése céljabol.

3. A szerzddd képviseld-testiiletek kijelentik tovabba, hogy az igazgatdsi munka ellatasahoz
szlikséges személyi €s targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A szekhelyen 1évo ingatlan
és ingd vagyon Kunagota Kézségi Onkormanyzat tulajdona, a kirendeltségen 1év ingatlan és ingd
vagyon a kirendeltségnek helyet add, Alméaskamaras Kozségi Onkormanyzat tulajdona.

A Ko6zds Onkormanyzati Hivatal a rendelkezésére bocsatott vagyontargyakat feladatai
ellatasahoz szabadon hasznalhatja, de nem idegenitheti el, nem terhelheti meg az érintett
onkormanyzat képviseld-testiiletének jovahagyasa nélkiil. Potlasukhoz, cseréjiikh6z szintén az
érintett képviseld-testiilet hozzéjarulasa sziikséges.

4. A K6z6s Onkorményzati Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit a képviseld-testiiletek
egylittes iilésen hatdrozzak meg. A szerzddd képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Ko6zos
Onkorményzati Hivatal fenntartasanak koltségeihez az érdekelt képviselé-testiiletek az
alabbiak szerint jarulnak hozza.

Kunagota Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete biztositja a jegyzé és a Kunagotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal kunagotai székhelyén dolgozé valamennyi koztisztviseld és
alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a
kunagotai székhelyen felmeriilé6 miikodési és fenntartasi kiadasokat.

Almaskamaras Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete biztositja az aljegyzd és a
Kunigotai Kozos Onkorményzati Hivatal Almaskamarasi Kirendeltségén dolgozé
koztisztviselok ¢és alkalmazottak személyi juttatdsait és a munkaaddt terheld jarulékok
kiadasait, tovabba a kirendeltségen felmeriilé6 mikodési €s fenntartasi kiadasokat.

A Koézds Onkorményzati Hivatalt illetd 4llami tdmogatas lehivasara és felhaszndldsara a
Kunagotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jogosult.
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A Ko6zds Onkorményzati Hivatal székhelyén 1évé hivatali helyiségek fenntartdsarol, fiitésérol,
vilagitasarol, vizellatasarol, telefon €s internet hasznalat téritésérél Kundgota kdzség dnkormanyzata
gondoskodik a sajat koltségvetése terhére.

A Ko6zos Onkormdanyzati Hivatal kirendeltségén 1évé hivatali helyiségek fenntartasardl,
fltésérol, vilagitasarol, vizellatasarol, telefon és internet haszndlat téritésérél Almaskamaras
kozség dnkormanyzata gondoskodik a sajat koltségvetése terhére.

A Ko6zds Onkorményzati Hivatal dolgozoinak illetményét, annak kozterheit, valamint az egyéb
személyi juttatdsokat, az utazasi, kikiildetési koltségeket, képzési, tovabbképzési, szocialis kiaddsokat
a K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkiilonitett koltségvetésében kell biztositani.

Ugyancsak a K6zos Onkorméanyzati Hivatal elkiilonitett kdltségvetésében kell biztositani — az
¢épiiletfenntartas koltségeinek és a hozzakapcsolddd kozmiidijak kivételével — a miikodéssel
kapcsolatos dologi kiadasokat (pl.: nyomtatvanyok, irodaszerek, kozlonyok, szaklapok,
szamitogép programok).

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal kltségvetését és zarszamadasat a képviseld-testiiletek egyiittes iilése
hagyja jova. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkiilonitett koltségvetésében kiilon kell megtervezni a
szé€khelyen és a kirendeltségen foglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi kiadasokat.

A szerz6dd felek kijelentik, hogy a Kozds Onkorményzati Hivatal fenntartisinak a
koltségeihez az érdekelt képviselO-testiiletek a telepiilésiik lakossagszdmanak aranyaban
jarulnak hozza, amennyiben a kozponti koltségvetés a feladatfinanszirozas keretében nem
vagy nem teljes mértékben finanszirozza azt.

A szerz8d§ felek kijelentik, hogy a K6zos Onkormanyzati Hivatalt illeté dllami tAmogatast a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodésére forditjak, azt lakossagaranyosan hasznaljak fel a
sz€khely és a kirendeltség kiadasainak fedezetére.

A szerz6dd felek megallapodnak, hogy 2013. évben az elszdmolas alapjanak a kovetkezd
lakossagszam aranyokat tekintik: (2012. janudr 1-jei allapot)

Kunagota: 2.908 {0, 74,83 %
Almaskamaras: 978 f0, 25,16 %

Az ezt kovetd években a lakossagszam aranyokat targy évente aktualizaljak €s az elszamolas
alapjanak a targyév janudr 1. — 1 lakossdgszam aranyokat tekintik.

5. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, mitkodésére vonatkozé szabélyokat a jegyzd
késziti el, az a megallapodd felek — képviselO-testiileti hatarozatban jovahagyott —
egyetértésével valik hatalyossa.

6. Szerz6dd felek ugy dontenek, hogy a 4. pontban meghatirozott mdédon megallapitott
koltség-hozzajarulasaikat a Kozos Onkorméanyzati Hivatal szamlajara utaljak at 12 egyenld
részletben, minden honap 10. napjaig.

7. Miés telepiiléseknek a Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozni csak a tarsult

onkormanyzatok mindsitett tobbséggel meghozott dontése alapjan €s eldzetes egyetértésével
lehet.
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8. A Kozds Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérél a szerzodd felek telepiilési
onkormanyzatainak képviselO-testiiletei, az altalanos Onkormanyzati vélasztdsok napjat
kovetd hatvan napon beliil allapodhatnak meg.

9. Mas telepiiléseknek a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozasa csak a 8. pontban
meghatarozott eseménykor és az ott meghatarozott hataridon beliil, a szerz6do felekkel tortént
k6zos megallapodas megkotésével lehetséges.

10. A Koézés Onkormanyzati Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzdi kinevezéshez és
felmentéshez Kunagota ¢és Almaskamaras telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

11. A jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat Kunagota polgarmestere gyakorolja.

12. A jegyz6t az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

13. A Kunagotai Kézds Onkormanyzati Hivatal 1étszama 2013. januar 1.-jén: 12 6, az
alabbiak szerint:

Kunagotai székhelyen: 8 {6

Almaskamarasi kirendeltségen: 4 {0.

14. A Kunagotai K6zos Onkorményzati Hivatal Almaskamarasi Kirendeltségét az aljegyz6
vezeti. Az aljegyz6t a jegyzO javaslata alapjan Kunagota és Almaskamarés telepiilések
polgarmesterei lakossagszam-aranyosan, tobbségi dontéssel nevezik ki.

15. Az aljegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat Kunégota polgarmestere gyakorolja. Az
aljegyz0 ellatja a jegyz altal meghatarozott feladatokat, a jegyzd megbizasa alapjan részt
vesz Kundgota Kozségi Onkorméanyzat és Almaskamaras Kozségi Onkorméanyzat Képvisel8-
testiileteinek, tovabba Alméaskamaras Német Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein és ott a
sziikséges tdjékoztatdst megadja.

16. A Kunagotai K6zos Onkormanyzati Hivatal és a Kunagotai K6zos Onkorményzati Hivatal
Almaskamarasi Kirendeltségének dolgozodi tekintetében a munkaltatdéi jogkoroket a jegyzo
gyakorolja.

17. A jegyzd vagy aljegyzé koteles Kundgota Kozségi Onkormanyzat és Almaskamaras
Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiileteinek, tovabbd Almaskamards Német Nemzetiségi
Onkorményzat iilésein részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni. A jegyzé évente
beszamol a képviseld-testiileteknek a K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

18. A jegyz0 vagy nevében €s megbizasaval az aljegyz6 a képviseld-testiiletek — egyeztetett —
szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozott gyakorisaggal, legalabb hetente
kotelesek Kundgota és Almaskamaras kozségekben ligyfélfogadast tartani.

19. A Ko6zds Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egylittes képviselo-testiileti {ilésen kell hatarozni. A képviseld-testiiletek azonban
felhatalmazzak polgarmestereiket, hogy két testiileti iilés kozotti idében dontést igényld
tigyekben egylittesen hatarozzanak.

20. Fenti szabalyozas aldirasat kovetden valik hatdlyossd, de rendelkezéseit 2013. januar 1.
napjatol kell alkalmazni.
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Papai Zoltan Mazan Attila

polgarmester polgarmester
Kunagota Kozségi Onkormanyzat Almaskamaras Kozségi Onkorményzat
ZARADEK

Jelen megallapodast Kunagota Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 202/2012.
(X11.19.) szamu hatarozataval,

Alméskamaras Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 191/2012. (XI11.19.) szamu
hatarozataval elfogadta.

Kunagota, 2012. december 19. Boldog Zoltanné
korjegyz6
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